（2017.5.28　広報委員会作成）
「イベント開催報告」の書式について
 
第1回常任理事会でも話題に上りましたが、
イベント終了後、ホームページに「開催報告」を掲載することで
北京日本倶楽部が盛んに活動していることをPRしていきたいと考えております。

つきましては、イベント報告記事の投稿フォーマットを作成いたしました。
効率的な運営を行うため、原則として下記に沿って原稿をお送りいただければ幸いです。
（ご不明点、その他ございましたら、お気軽に広報委員会までお知らせください）

＜必要原稿（写真と文章）＞
【写真】
・1～5枚程度に選別のうえ、JPEG形式でご送付ください
・人物が特定できる被写体が写っている場合は、本人からホームページで使用することに同意いただいた上でご送付ください
・タイトルに使用したい写真があればご指定ください
・サイズは1枚につき300KB以下で保存ください
・ファイル名は漢字ひらがなを使用せず、英数字で表記ください

【文章】
下記内容を押さえたうえで、
250～500字程度の文章をワード形式でご送付ください
・いつ（例：2017年4月1日）
・どこで
・何を
・だれが主催した
・だれを呼んだ、何人参加した
・来場者側から、コメント、感想
・主催者側から、次回につなげるメッセージ
 
＜例文＞
2017年5月18日（木）鳥亭にて、北京日本倶楽部主催の第6回北京社会人留学生交流会が開催されました。参加人数72名（社会人37名、留学生35名）。参加比率が同じだったため、参加した留学生からは「前回参加した時より、マンツーマンでお話を聞くことができ密度の高い時間を過ごせました」との声も聞かれた。また、社会人からも学生との交流はもちろん、なかなか異業種との交流のない中で他の社会人の方とも交流できてよかったとの評価も。北京日本倶楽部に入会して、ぜひ次回の交流会にはあなたも参加してみては。

＜送付先＞
広報委員会（pr-bjc@outlook.com）
※必ずCCを北京日本倶楽部事務局につけてください（jab@postbj.net）
※事務局へのCCが無い場合には、運営の都合上、やむを得ず一旦メールを差し戻します。恐れ入りますが、何卒ご了解ください。

ご不明点などございましたら、お気軽に
広報委員会（pr-bjc@outlook.com）までご相談ください。
よろしくお願い申し上げます。
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